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Celem procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

e wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo ucznia,
¢ usystematyzowanie zasad post¢gpowania wobec ucznidéw,
e zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

Dotyczy:

e nauczycieli

e rodzicow

® UCZniow

e pracownikéw administracyjno —obstugowych.



1.Procedura postgpowania w przypadku koniecznos$ci udzielania pierwszej pomocy
uczniom.

Podstawa prawna:
o Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(Dz.U. z 2006 r. Nr 191 poz. 1410 ze zm.),
o Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

Cel procedury

Przezycie oso6b poszkodowanych po wypadkach zalezy od jak najszybszego udzielenia
pomocy medycznej i wlasciwej organizacji transportu do szpitala. Stosowanie tej pomocy
wymagane jest w przypadku, gdy u poszkodowanego wystepuja:

e zaburzenia w oddychaniu (bezdech),

e zatrzymanie krazenia,

e krwotok,

e wstrzas pourazowy.
Procedura ma na celu zapewnienie wtasciwej opieki dziecku poprzez udzielenie pierwszej
pomocy przedlekarskiej w stanie nagltego zagrozenia zdrowia lub Zzycia wychowanka szkoty.

Zakres procedury
Procedura dotyczy zasad i zakresu podejmowanych czynno$ci w celu ratowania zycia ucznia

przed wezwaniem i pojawieniem si¢ fachowej pomocy medyczne;.

Pierwsza pomoc przedlekarska to pomoc w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub Zycia
ucznia szkoty.

Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia
ratunkowego oraz wykonaniu czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie
naglego zagrozenia zdrowotnego, w tym rowniez z wykorzystaniem wyrobéw medycznych
oraz produktow leczniczych wydawanych bez przepisu lekarza dopuszczonych do obrotu w
Polsce.

Instrukcja udzielania pierwszej pomocy

Przy udzielaniu pierwszej pomocy ratownik, pomimo zdenerwowania, powinien w miarg
mozliwo$ci wykazac¢ si¢ opanowaniem i1 zdrowym rozsadkiem, gdyz jest to podstawa
skuteczno$ci 1 sprawnosci jego dzialania. W miarg¢ mozliwosci do udzielenia pierwszej
pomocy wzywa si¢ pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej
pomocy przedlekarskiej.



Pierwsza czynnoscia przed przystapieniem do pomocy poszkodowanemu jest zabezpieczenie
miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami, np. wytaczenie urzadzen
elektrycznych.

Nastepna czynnoscia jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego, czy zachowat on
przytomno$¢ i jaki jest stan wydajnosci jego uktadow krazenia i oddychania. Prawidlowa
ocena tego stanu jest podstawa do dalszych dziatan zwiazanych z pierwsza pomoca. Takimi
dzialaniami moga by¢:

e podjgcie sztucznego oddychania,

e zewngtrzny masaz serca,

e zatamowanie krwotoku,

¢ ulozenie poszkodowanego W pozycji bocznej ustalonej,

e zabezpieczenie poszkodowanego przed poglebieniem wstrzasu,

e wezwanie pogotowia ratunkowego.
Udzielenie pierwszej pomocy nalezy kontynuowac¢ do czasu przybycia fachowego personelu
medycznego.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko i
wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczyciela prowadzacego w
tym samym czasie zajecia dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze z grupa uczniow szkoty
jest on zobowiazany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.

W razie urazéw (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielania pierwszej
pomocy przedlekarskiej 1 niepowodujacych stanu nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka szkoty nauczyciel, za zgoda rodzica, moze dokona¢ niezbednych czynnosci
majacych na celu pomoc uczniowi.

O kazdym przypadku wystapienia urazu nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub
nauczyciel, pod ktorego opieka dziecko si¢ znajduje, powiadamia w dniu zdarzenia rodzicow
(opiekunow prawnych) ucznia oraz dyrektora szkoty.

Uraz nie stanowi wypadku.

Bezdech

W przypadku, kiedy pierwszy wystapi zanik czynnosci oddychania, krazenie moze trwaé
jeszcze przez krotki czas, ale jest ono woéwcezas mniej wydajne 1 dochodzi do jego
zatrzymania. Brak czynno$ci oddechowej zwany jest bezdechem. Moze on wystapi¢ przy
uszkodzeniach mdzgu, goérnych czynnosci oddechowych lub ich niedroznosci. W wigkszosci
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przypadkow przywrocenia dokonuje sig, stosujac proste czynnosci pod warunkiem
natychmiastowego ich podjgcia.

Bezdech u poszkodowanego rozpoznajemy przez:

e brak ruchéw oddechowych klatki piersiowe;j
e niemoznos$¢ wyczucia na wlasnym policzku wydychanego przez poszkodowanego
powietrza.
Woéweczas przystepujemy do udroznienia drég oddechowych i sztucznego oddychania.

Niedrozno$¢ drog oddechowych w przypadku blokowania ich przez jezyk stosunkowo tatwo
usuwa si¢ poprzez odchylenie glowy poszkodowanego do tylu. Czynnos¢ t¢ wykonujemy:

e ktadac jedna reke pod szyj¢ poszkodowanego i jednocze$nie uktadajac druga na jego
czole,
e nastgpnie, zachowujac ostroznos¢, odchylamy jego gtowe maksymalnie do tytu.

W przypadku, kiedy zachodzi podejrzenie uszkodzenia kregostupa, zatkane jgzykiem drogi
oddechowe udrazniamy poprzez uniesienie zuchwy lub wyciagniecie jezyka. Zuchwe mozna
unies¢, wysuwajac ja w kierunku pionowym u poszkodowanego lezacego na wznak, poprzez
naciskanie do przodu oboma kciukami katow zuchwy. Wysunigcie zuchwy mozna uzyskac
réwniez przez pociagnigcie za dolne zgby, tak by wysungly sig przed zgby gorne. Jezeli
omoOwione metody nie powoduja udroznienia drog oddechowych, nalezy dokona¢ tego
poprzez wyciagnigcie jezyka. Po rozwarciu szczgki poszkodowanego nalezy uchwyci¢ jezyk
w palce wskazujacy 1 kciuk, a nastgpnie wyciagna¢ go na brodg.

Usuwanie cial obcych

Ciato obce z ust 1 gardia usuwa si¢ poprzez przewrdcenie poszkodowanego na bok i
otworzenie jego ust.

Sztuczne oddychanie

Po upewnieniu sig, ze drogi oddechowe u poszkodowanego sa drozne, mozna przystapi¢ do
przywracania oddechu. Najskuteczniejsza i stosunkowo najprostsza metoda jest sztuczne
oddychanie ,,usta—usta”. Stosowanie tej metody polega na tym, ze ratujacy wdmuchuje swoje
powietrze wydechowe bezposrednio do ust ratowanego. Po przechyleniu gtowy
poszkodowanego do tytu i zatkaniu jego nosa ratujacy powinien wykona¢ gteboki wdech

i wdmuchiwaé powietrze bezposrednio do ust poszkodowanego. Unoszenie si¢ $ciany klatki
piersiowej ratowanego $wiadczy o skutecznos$ci sztucznego oddechu. Odjgcie ust od
ratowanego umozliwia bierny wydech. Ratujacy powinien upewnic sig, ze w czasie wydechu
powietrze wydostaje si¢ na zewnatrz, wowczas czynnosci ratujace zycie sa skuteczne.



Czynnosci wdmuchiwania powietrza do ptuc wykonuje si¢ z czgstotliwoscia od 16 do 20 razy
na minut¢ do czasu powrotu samoistnego wydolnego oddechu lub przejecia poszkodowanego
przez personel karetki reanimacyjnej. Wskazane jest stosowanie maski reanimacyjnej,
umozliwiajacej zatkanie nosa, co ulatwia prowadzenie sztucznego oddychania. Zapewnia ona
réwniez brak kontaktu ratownika z ustami poszkodowanego.

Roéwnie skuteczne jest oddychanie ,,usta—nos”. Metodg tg stosuje si¢ poprzez zatkanie ust
poszkodowanego i wdmuchiwanie powietrza przez nos, co wymaga uzycia wigkszej sity niz
przy metodzie ,,usta—usta”. Podczas wydechu usta ratowanego odstania sig.

Po odzyskaniu przez poszkodowanego wtasnego oddechu nalezy utozy¢ go w pozycji bocznej
ustalonej.

Zatrzymanie czynnosci serca

Zatrzymanie czynnosci serca rOwnoznaczne jest z zatrzymaniem krazenia Krwi w ustroju
poszkodowanego.

Objawy:

e nagla utrata przytomnosci i po kilku sekundach bezdech,

e brak tetna na duzych tetnicach w okolicy szyi 1 pachwin; nalezy zauwazy¢, ze brak
tetna w tetnicach promieniowych nie musi §wiadczy¢ o zatrzymaniu krazenia,

e zrenice poszkodowanego przestaja reagowac na §wiatto, a skéra przyjmuje blado-sing
barwe.

Zatrzymanie krazenia krwi wymaga natychmiastowego przystapienia do masazu
zewngtrznego i rownoczesnie sztucznego oddychania. Upewniwszy sig, ze krazenie krwi
rzeczywi$cie ustato, niezwlocznie przystgpujemy do czynnosci ratujacych zycie.

Masaz serca

Masaz serca zewngtrzny polega na tym, ze ratujacy uciska rytmicznie mostek ratowanego

w kierunku kregostupa, kiedy ten lezy na plecach. Na skutek tych dziatan serce lezace
pomigdzy mostkiem a krggostupem zostaje ucisnigte, co powoduje mechaniczne wycisnigcie
krwi z komoér matego 1 duzego krazenia. Odjecie nacisku na klatke piersiowa pozwala na
powtorne odksztalcenie sig Sciany klatki piersiowej, co pozwala komorom serca na
napetienie si¢ krwia. Caty cykl powtarza si¢ przy nastgpnym ucisku mostka i jego
zwolnieniu.

Skuteczny masaz jest wykonywany przy predkosci 80 uci$nig¢ na minutg. Przy wykonywaniu
masazu poszkodowany powinien leze¢ na plecach. Na mostek nalezy uciskac¢ silnie, szybko,



krotko, a nadgarstki powinny by¢ utozone jeden na drugim. Uciska¢ nalezy w miejscu
srodkowe;j linii ciata, tuz ponizej potowy dlugosci mostka.

Sztuczne oddychanie

Aby zapewni¢ skuteczno$¢ masazu serca, nalezy polaczy¢ go ze sztucznym oddychaniem.
W przypadku akcji prowadzonej przez jednego ratujacego musi on wykonaé zar6wno
sztuczne oddychanie, jak i masaz serca, w nastgpujacy sposob:

e po kazdych 2 wdmuchnigciach wykonuje si¢ 30 uci$nig¢,

e liczba sztucznych oddechéw powinna wynosi¢ 16—20 na minute.
W przypadku, kiedy jest dwoch ratownikow, ratowanie jest tatwiejsze, gdyz wowczas jeden
ratownik wykonuje sztuczne oddychanie, a drugi masaz zewngtrzny serca. Osoba prowadzaca
sztuczne oddychanie powinna wdmuchiwac powietrze 2 razy na 30 uci$ni¢¢ mostka.
Wyczuwalne tetno w tetnicach szyjnych lub udowych, a takze obwodowych $wiadczy
0 powrocie czynno$¢ serca. Badanie tetna na tetnicach szyjnych powinno by¢ prowadzone
doktadnie i w miar¢ krotko, tak by nie zaktdécato swobodnego przeptywu krwi do mozgu.

W przypadku, kiedy u poszkodowanego powrdca podstawowe funkcje zyciowe, uktadamy go
W pozycji bocznej ustalone;.

Krwotok

W przypadku wystapienia krwotoku u poszkodowanego, tj. utraty duzej ilosci krwi (tzn.
okoto 1,5-2 litrdw), wystapia nastgpujace objawy:

e Dblados¢ powlok ciata,

e przyspieszenie tgtna,

e spadek ci$nienia krwi,

e 0golne oslabienie,

e szum w uszach,

e zimny pot,

e mroczki” przed oczyma,

e niepokdj,

e utrata przytomnosci, poprzedzajaca zgon.

Tamowanie krwotoku

Zatamowanie krwotoku na miejscu wypadku jest czynno$cia ratujaca zycie. Zatamowac
krwotok mozna poprzez:

e uniesienie konczyny,



e ucisk rgczny w miejscu wyptywu krwi,

e zalozenie opatrunku uciskowego.
Uniesienie konczyny stosowane jest przy mniejszych krwotokach. Przy wigkszych stosujemy
ucisk reczny, jednak dobrze jest uciskac rang, przykrywajac ja gaza opatrunkowa. Na
krwawiaca rang stosujemy opatrunek uciskowy. Opatrunek taki sktada si¢ z czystego
opatrunku ostaniajacego, ktory uciska si¢ watkiem ze zwinigtego bandaza, ligniny, waty itp.
mocowanego opaska dociskajaca. Zdarza si¢ jednak, ze mimo opatrunku rana krwawi nadal.
W takim przypadku nie nalezy zdejmowac¢ opatrunku, lecz dotozy¢ waty, ligniny itp. 1 ucisnaé
go silniej druga opaska.

Ztamanie kosci czaszki

Moze nastapi¢ na skutek upadku na glowe lub uderzenia w glowg. Poszkodowany jest
nieprzytomny, krwawi z uszu i ust. Nalezy zrobi¢ zimny oktad na gtowg, zapewni¢ spokoj

i skierowa¢ do szpitala. Ztamanie krggostupa — silny bol w kregostupie, sztywnos¢ karku lub
w stopach. Nie przemieszcza¢ chorego. Wezwaé pomoc instytucjonalng. Ztamanie

i zwichnigcie obojczyka objawia si¢ bolem i znacznym obrzgkiem w okolicach obojczyka.
Wiozy¢ do dotu pachowego zwitek waty, zgiac reke pod katem prostym, zawiesi¢ na
temblaku zrobionym z chustki i na uszkodzone miejsce natozy¢ zimny oktad.

Ztamanie Zeber objawia si¢ silnym bolem przy oddychaniu, kaszlu, kichaniu i przy ruchach.
Mocno obandazowac klatke piersiowa lub dobrze $ciagna¢ recznikiem podczas wydechu.
W przypadku stluczenia lub zwichnigcia stosowac zimne oktady z wody 1 mocno
zabandazowac. Miejsca sttuczonego nie jodynowac, rozciera¢ lub smarowa¢ masciami.

Ztamania kohczyn

W przypadku reki nalezy ja unieruchomi¢ za pomoca deski lub szyny tak, aby dwa
sasiadujace stawy ulegly unieruchomieniu, zawiesi¢ na temblaku i przymocowac do tutowia.
Przy ztamaniu i zwichnigciu palcéw u rak nalezy przymocowac deseczke na szerokos¢ dtoni,
zabandazowac¢. Dhugos$¢ deseczki powinna by¢ od konca palcoéw do przedramienia. Ztamanie
konczyn dolnych — nalezy unieruchomi¢ na desce od dtugosci pigty, by zachodzita poza
miednicg, 1 przymocowac do tutowia.

Nie nalezy zmienia¢ utozenia konczyny ani nie probowac nastawia¢ ztamania. Unieruchomic
konczyng w jej aktualnym potozeniu. Przy ztamaniu otwartym nie wolno dotykac
wystajacych odtamow kostnych — fatwo ulegaja zakazeniu.

Wstrzas pourazowy

Objawy wstrzasu:

e szybko stabnace, nawet niewyczuwalne t¢tno,
e blado$¢ i ochtodzenie skory,



zimny pot na powierzchni ciata,
ptytki, przyspieszony oddech,
niepokoj poszkodowanego,
apatia i sennos¢.

Lagodzenie objawdw wstrzasu

Przy poczatkowych objawach wstrzasu poszkodowany raczej jest przytomny, ale objawy te
moga poglebic si¢ na skutek strachu, bolu czy zimna. Nalezy zatem stara¢ si¢ wyeliminowac

czynniki powodujace ten wstrzas, a w szczegdlnosci:

zapewni¢ poszkodowanemu spokdj,

ostoni¢ przed zimnem,

zapewni¢ poszkodowanemu prawidtowy oddech,

opanowac krwotok,

zatozy¢ opatrunek lub unieruchomi¢ ztamanie,

utozy¢ poszkodowanego na wznak z konczynami dolnymi uniesionymi ku gorze,
uspokoi¢ psychicznie,

ewentualnie poda¢ do picia cieple ptyny — jesli poszkodowany jest przytomny,
szybko wezwa¢ wykwalifikowana pomoc medyczna.

Omdlenie

Udzielajac pierwszej pomocy zemdlonemu, nalezy:

utozy¢ chorego wygodnie z nogami uniesionymi do géry lub posadzié, pochylajac go
mocno do przodu, tak by glowa znajdowata si¢ migdzy kolanami,

rozpia¢ choremu ubranie,

zapewni¢ dostep Swiezego powietrza.

Nieprzytomnemu nigdy nie wolno podawac zadnych srodkéw doustnie! Jesli chory sinieje,
nalezy podnies¢ mu do gory dolna szczgke celem udroznienia drég oddechowych. Jesli po

kilku minutach chory nie odzyskuje przytomnosci — wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

Postanowienia koncowe

W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka itp.) nauczyciel niezwlocznie powiadamia
rodzicow (opiekunow) dziecka .
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2.Procedura postgpowania w przypadku zaslabnigcia ucznia

1. W sytuacji zastabnigcia ucznia nauczyciel udziela pierwszej pomocy.
Uczen zostaje przeprowadzony przez pracownika obstugi szkolnej do sekretariatu.

N

3. Po udzieleniu dziecku pierwszej pomocy sekretariat powiadamia rodzicow
0 zaobserwowanych u ucznia zmianach oraz informuje o koniecznosci jak najszybszego
odbioru dziecka ze szkoty i udania sig¢ do lekarza.

4. Jezeli nie ma mozliwosci skontaktowania sie z rodzicami ucznia, wowczas sekretarka
szkolna kontaktuje si¢ np. telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania konsultacji
medycznej.

5. Lekarz podejmie decyzje co do mozliwos$ci powrotu chorego ucznia do domu szkolnym
autobusem. Jezeli uczen sam nie moze wraca¢ do domu, pozostaje pod opieka
wyznaczonej przez dyrektora osoby do momentu skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia
albo odebrania go ze szkoty.

6. Sekretarka sporzadza notatke z przebiegu rozmoéw i podjetych decyzji.

3.Procedura postepowania w sytuacjinaglego wypadku na terenie szkoly.

1.W sytuacji nagtego wypadku na terenie szkoty nauczyciel powinien niezwtocznie
zabezpieczy¢ miejsce wypadku, sprawdzié, czy zaden z ucznidow nie ucierpiat.

2.W przypadku poszkodowania ucznia nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy przedlekarskiej
oraz wezwac pomoc lekarska. Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel musi by¢ obecny przy
poszkodowanym.

3.Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasa, prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

4.Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia
nauczyciel zobowiazany jest o zdarzeniu oraz podjgtych czynnosciach powiadomi¢ dyrekcje
szkoly, sporzadzajac takze pisemna notatke.

5.0 kazdym naglym wypadku dyrektor szkoly lub nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat
uczen w chwili naglego wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac dat¢ i godzing
powiadomienia matki/ojca ucznia o naglym wypadku.
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4.Procedura post¢gpowania w przypadku licznych nieobecnosci nieusprawiedliwionych.
Podstawa prawna:

- art. 15, 18, 19 Ustawy z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty ze zmianami (Dz. U. z 2004
r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)

1.Wychowawca monitoruje co miesiac frekwencje uczniow w swojej klasie. Wprowadza
stosowne zapisy w dzienniku lekcyjnym.

2. Po opuszczeniu przez ucznia takiej liczby godzin dydaktycznych bez usprawiedliwienia,
ktora jest rowna tygodniowemu wymiarowi wynikajacemu z planu nauczania dla danego
oddziatu, uczen otrzymuje upomnienie na forum klasy. Wychowawca przeprowadza z
uczniem indywidualna rozmowe, informuje rodzica o zaistnialej sytuacji oraz odnotowuje
interwencje w dokumentacji wychowawcy.

3.Po opuszczeniu przez ucznia kolejnych godzin lekcyjnych, przeprowadzana jest rozmowa
wychowawcy z uczniem w obecnos$ci dyrektora szkoty i rodzica. Zawarty jest kontrakt
dotyczacy systematycznego uczeszczania do szkoty.

4. Opuszczenie kolejnych godzin lekcyjnych skutkuje tym, ze dyrektor szkoly na wniosek
wychowawcy udziela uczniowi pisemnej nagany w obecnosci rodzica.

5. W przypadku nieskutecznosci wcze$niejszych dziatan i w sytuacji, kiedy rodzice
(opiekunowie prawni) ucznia nie kontaktuja si¢ ze szkota lub liczba opuszczonych godzin
zaje¢ edukacyjnych jest bardzo wysoka, wychowawca, w porozumieniu z dyrektorem szkoty,
podejmuje kolejno nastepujace dziatania:

1) zwraca si¢ do Policji z prosba o interwencjg¢ dzielnicowego;

2) wysyta upomnienie (kopia upomnienia zostaje w dokumentacji szkolnej);

3) wysyla zawiadomienie do gminy o nieuczgszczaniu ucznia do szkoty — rozpoczyna sig
postgpowanie egzekucyjne, urzad gminy moze ukara¢ rodzing grzywna;

4) zwraca si¢ do Sadu Rejonowego — Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich — z prosba o wglad w
opieke¢ oraz wyznaczenie kuratora sadowego.
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5.Procedura powiadamiania o zakléceniu toku lekcji.
Definicja

Poprzez zaktocenie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajace

normalna realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawcze;.

Zaktocenie toku lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali badz na

pigtrze, niezwiazanego bezposrednio z zachowaniem 1 dziataniami uczniow.
Procedura:

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidéw nie pozwala nauczycielowi
na normalna realizacje¢ lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego z
informacja do sekretariatu szkoty. Sekretariat zobowiazany jest do natychmiastowego
poinformowania dyrekcji o zaistniatej sytuacji.

2.  Nauczyciel uczacy moze réwniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pigtro. Pracownik ten jest zobowiazany do
udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

3. Dyrektor udaje si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i do ustalenia przeszkadzajacych
ucznidéw, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali lekcyjnej do gabinetu dyrektora
szkoty.

4.  Dyrektor przeprowadza z uczniami rozmowg i ustala konsekwencje zachowania, w
zalezno$ci od popetnionego wykroczenia.

5. Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowiazujace w szkole — na wniosek
dyrektora wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, dyrektora szkoty wzywa rodzicow do
natychmiastowego przybycia do szkoty.

7. Jezeli przyczyna zaklocenia toku lekeji byty przypadki okreslone w innych procedurach

— postegpowac nalezy wg tych procedur.

Uwaga!

Nie nalezy zakldcac toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych uczniowie

aktualnie popetnili wykroczenie).
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6.Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy psychicznej
wobec innego ucznia

Podstawa prawna:

14

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(tj. Dz.U z 2010 r. Nr 33 poz. 178 ze zm.).

Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z uczniow przemocy psychicznej
przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawcg klasy, a w przypadku
jego nieobecnosci innego nauczyciela.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowg z uczniem-ofiara celem ustalenia, kto stosuje
wobec niego przemoc, jak dlugo to trwa, na czym polega, jakie odnidst szkody.

Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje o nich dyrektora
szkoty celem podjgcia odpowiednich dziatan.

Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekundw ucznia-ofiary do szkoty i na
spotkaniu z dyrektorem szkoty informuje o dokonanych ustaleniach oraz mozliwych do
podjecia srodkach (objgcie pomoca psychologiczno-pedagogiczna, monitorowanie
sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-ofiary).

Wychowawca klasy wzywa rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do szkoty

I na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz psychologiem lub pedagogiem z PPP informuje
0 dokonanych ustaleniach, zobowiazaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciagni¢tych
konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoly oraz monitorowaniu zachowania
ucznia-sprawcy przemaocy.

Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.
Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia

0 tym policj¢ 1 sad rodzinny.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca klasy wymierza uczniowi-sprawcy kare
przewidziana w regulaminie szkoty.



7.Procedura postgpowania w sytuacji podejrzenia o cyberprzemoc na terenie szkoly

Czynno$ci wstepne

1.

W celu sprawnej reakcji i realizacji procedury nalezy dokona¢ ustalen:

e wyznaczenie sposobu zglaszania informacji o cyberprzemocy,

e poinformowanie o tym ucznidéw i ich rodzicéw,

e wyznaczenie 0osoby/osob odpowiedzialnych za wdrozenie i realizacj¢ procedury,
e uwzglednienie kar za stosowanie cyberprzemocy w statucie szkoty.

Zgloszenie podejrzenia o cyberprzemoc

1.

Zgloszenia o tym, ze uczen szkoty stal si¢ ofiara cyberprzemocy, najczg¢sciej dokonuje
poszkodowany uczen, jego rodzice lub koledzy, ale zgloszenia moze dokonaé kazdy,
kto posiada wiedzg o takim zdarzeniu.

W szkole istnieje mozliwo$¢ anonimowego dokonania zgloszenia o cyberprzemocy
(,,skrzynka zgloszen”), przy pomocy ktorej uczniowie moga zglasza¢ problemy bez
podawania swojego nazwiska — nauczyciel informatyki powinien zwrdci¢ uwage
uczniom, aby wykorzystywali je do zgloszen o cyberprzemocy anonimowo, jesli
obawiaja si¢ zrobic to osobiscie.

Ucznidéw nalezy uprzedzié, ze, zglaszajac cyberprzemoc, powinni poinformowac,
W jaki sposob mozna sprawdzi¢ prawdziwos¢ zgtoszenia: podaé adres strony
internetowej lub innego miejsca, w ktorym widnieje kompromitujace zdjgcie czy
obrazliwy wpis.

Sprawdzenie prawdziwosci zgloszenia

1.

Osoba, ktora otrzymata informacjg o cyberprzemocy w szkole, zgtasza ten fakt do
osoby odpowiedzialnej za przeprowadzanie procedury postgpowania w sytuacji
cyberprzemocy, tj. koordynatorowi ds. bezpieczenstwa w szkole.

Koordynator, po otrzymaniu informacji, sprawdza ich prawdziwos$¢; moze to zrobi€ z
pomoca nauczyciela informatyki, jesli istnieje taka potrzeba.

Zabezpieczenie dowodow
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1.

Nauczyciele zabezpieczaja, rejestruja dowody §wiadczace o zastosowaniu
cyberprzemocy, notuja i zabezpieczaja wszystkie dane, ktore odnajda: adres strony
www, nazwe uzytkownika, profil, numer telefonu itd. (w zalezno$ci od formy
zastosowanej przez sprawce), tre§¢ wpisu, listu czy SMS-a, a takze datg 1 godzing
odnalezienia dowodow.

Nalezy pamigtac, aby nie kasowa¢ SMS-6w, wiadomosci nagranych na poczte
glosowa — jesli doszto do przemocy za posrednictwem telefonu komérkowego. Jesli
wykorzystany zostat komunikator — trzeba zadbac¢ o zapisanie niewlasciwych tresci:
najpierw nalezy sprawdzi¢, czy posiada on funkcj¢ zapisywania rozméw, jesli nie —
wiadomos¢ trzeba skopiowac 1 zapisaé, najlepiej w edytorze tekstu. Mozna tez zrobic¢
zrzut strony na ekran, podobnie jak w sytuacji, gdy wykorzystana zostala strona www,



serwis spotecznosciowy albo czat. Kopiujac informacje do edytora, trzeba zadbac
0 zachowanie jak najwigkszej ilosci informacji, np. nie tylko tre$¢ e-maila, ale tez
dane nadawcy.

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

1.

2.

Nauczyciele podejmuja probe ustalenia okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

Wyznaczone osoby analizuja zdarzenie i podejmuja decyzje w kwestii dalszych
dzialan. W zaleznosci od wagi zdarzenia i od potrzeb — w tej czg$ci postgpowania
moze uczestniczy¢ pedagog szkolny, wychowawcy sprawcy i ofiary, dyrektor szkoty.

Identyfikacja sprawcy
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1.

W trakcie analizowania okolicznosci zdarzenia nastgpuje proba identyfikacji sprawcy
(z pomoca nauczyciela informatyki) i ustalenia, czy jest on uczniem szkoty. Nie
zawsze jest to mozliwe, gdyz, dokonujac aktu cyberprzemocy, sprawcy bardzo czgsto
postuguja si¢ falszywa tozsamoscia, np. zaktadaja konta nieistniejacych, wymyslaja
dane lub podszywaja si¢ pod inna osobg, np. pozyczajac telefon. W tej drugiej sytuacji
nauczyciele maja mozliwo$¢ porozmawiania z wlascicielem na temat tego, komu
pozyczyt telefon lub komu udostepnit swoje hasta, umozliwiajac uzywanie konta lub
profilu w serwisach spotecznosciowych. To moze pomoc zidentyfikowac
prawdziwego sprawce.

Jesli ofiara cyberprzemocy ma podejrzenie, kto moze by¢ sprawca, nalezy
potraktowac to powaznie 1 porozmawia¢ z osoba podejrzewana — uczniowie czasem sa
w konflikcie, groza sobie lub maja na koncie rézne zaczepki, dokuczanie sobie czy
wczesniejsze podobne zachowania. By¢ moze ujawniony akt cyberprzemocy jest
kolejnym ze strony tego samego agresora i ofiara wie, kto nim jest.

W celu ustalenie sprawcy mozna takze rozmawiaé¢ z uczniami klasy ofiary.
Cyberprzemocy najczesciej dokonuja koledzy z tej samej szkoty, a nawet klasy, jest
wigc bardzo duze prawdopodobienstwo, ze czg$¢ z nich wie, kto jest sprawca.

Gdy uda si¢ zidentyfikowa¢ sprawcg — nalezy mu nakaza¢ natychmiastowe usunigcie
obrazliwych lub szkodliwych tresci 1 wyciagna¢ konsekwencje adekwatne do
wykroczenia.

Jesli ustalenie sprawcy si¢ nie powiedzie, a zostato ztamane prawo — nalezy
poinformowac o tym policje.

Nalezy wowczas skontaktowac si¢ z dostawca ustugi w celu usunigcia z sieci
krzywdzacych materialdow. Do podjgcia takiego dziatania zobowiazuje administratora
serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogq
elektroniczng.



7. Na wniosek policji dostawca ustugi internetowej oraz operator sieci komorkowe;j

podadza dane sprawcy cyberprzemocy.

Sytuacje, w ktérych nalezy zgtosi¢ sprawe do sadu rodzinnego:
a) jesli rodzice sprawcy odmawiaja wspOlpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty,
b) gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze, a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

Zgtoszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.
Sytuacje, w ktorych nalezy zgtosi¢ sprawe na policjg, to sytuacje przemocy

Z naruszeniem prawa: grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie
nielegalnych tresci. Zgloszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy

Konsekwencje i rodzaj dziatan wobec sprawcy uzaleznione bgda od tego, czy jest on
uczniem szkoty, czy nie. Jesli nie — dzialania podejmuje policja. Jesli tak — dziatania
naleza do szkoty, a policja reaguje, jesli ranga czynu popelnionego przez sprawce tego
wymaga.

Jesli sprawca byt uczen — nalezy o tym natychmiast poinformowac jego rodzicow.

Jesli sprawca przemocy jest uczen szkoly, nalezy najpierw przeprowadzi¢ z nim
rozmowg na temat jego zachowania. W rozmowie powinni uczestniczy¢ nauczyciele
bioracy udzial w rozwiazywaniu sprawy, pedagog szkolny, wychowawca ucznia,

a takze jego rodzice. Celem rozmowy powinno by¢ dowiedzenie si¢ jak najwigcej

0 okolicznos$ciach zaj$cia, jego przyczynach, ale takze poszukanie mozliwosci
rozwigzania sytuacji konfliktowej, form zado§cuczynienia wobec ofiary.

Wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy, zgodnie z zapisami statutu szkoty,
uwzgledniajace rozmiar i rangg szkody, czas trwania dziatan sprawcy, szkodliwo$¢
czynu i celowos$¢ dziatan, swiadomos¢ konsekwencji, np. w zaleznosci od wieku
ucznia.

Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna w celu uswiadomienia mu
konsekwencji jego dziatan, pomocy w zmianie jego postawy i postgpowania.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy
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1. Tuz po potwierdzeniu zgloszenia przemocy — nalezy otoczy¢ opieka jej ofiarg.

W rozmowie z uczniem nalezy ustali¢, jakie dziatania powinny zosta¢ podjgte oraz
powiadomi¢ o zaj$ciu rodzicdw ucznia. Uczen powinien otrzymac informacjg

0 calkowitym wsparciu, gotowosci pomocy ze strony szkoly oraz wyciagnigciu
konsekwencji wobec sprawcy.



2. Uczen bedacy ofiarg powinien otrzymac poradg jak ma si¢ zachowac, aby zapewnic
sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzaé¢ do eskalacji przesladowania — nie
usuwac zadnych dowodow winy sprawcy, nie wchodzi¢ w kontakt ze sprawca poprzez
internet, natychmiast zgtosi¢ dorostym wszelkie akty przemocy.

3. Sytuacja szkolna ucznia powinna by¢ monitorowana przez wychowawce oraz innych
nauczycieli, aby unikna¢ ewentualnych atakéw zemsty ze strony ukaranego sprawcy.

Sporzadzenie dokumentacii z zaj$cia
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1. Szkolny koordynator ds.. bezpieczenstwa w sytuacji cyberprzemocy zobowiazany jest
do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze sprawca, poszkodowanym, ich
rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.

2. Dokument powinien zawiera¢ date 1 miejsce zdarzenia, dane 0sob bioracych w nim

udzial i §wiadkdéw oraz opis ustalonego przebiegu wydarzen, wraz z zabezpieczonymi
dowodami.



8.Procedura postepowania w przypadku kradziezy lub zaginigcia przedmiotéw na
terenie szkoly.

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz.U z

2010 r. Nr 33 poz. 178 ze zm.).
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- art. 1. Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 256
poz. 2572 ze zmianami);

- Zarzadzenie nr 590 komendanta Gtownego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji 1 przestgpczos$ci nieletnich

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(tj. Dz.U z 2010 r. Nr 33 poz. 178 ze zm.).

W przypadku stwierdzenia popelnienia kradziezy na szkodg ucznia pokrzywdzony uczen
powinien niezwtocznie poinformowac o tym fakcie wychowawcg lub innego nauczyciela.
Poinformowany nauczyciel w rozmowie z uczniem ustala, co byto przedmiotem
kradziezy, gdzie si¢ znajdowato, kiedy uczen ostatni raz widziat ten przedmiot, ile
kosztowat, czy uczen kogos podejrzewa o dokonanie kradziezy, a jezeli tak, to dlaczego.
Z rozmowy z uczniem nauczyciel sporzadza notatke.

Wychowawca klasy przeprowadza czynno$ci wyjasniajace i o ich wyniku informuje
dyrektora szkoty, przekazujac mu notatke z dokonanych ustalen.

Jezeli ustalono ucznia, ktory dokonat kradziezy, nalezy wezwa¢ go do wydania
skradzionej rzeczy, a jezeli jest to niemozliwe (sprzedal ja lub zniszczyt), zwrocenia w
okreslonym terminie jej rOwnowartosci.

Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznidow, wzywajac ich do szkoty.
Jezeli wartos$¢ przedmiotu kradziezy byla wigksza niz 250 zt, dyrektor szkoty wspolnie z
rodzicami uczniéw decyduje o poinformowaniu o zdarzeniu policji (postgpowanie moze
zakonczy¢ sig¢ mediacja i udzieleniem uczniowi-sprawcy kary przewidzianej w
regulaminie szkoty).

Jezeli sprawy nie mozna zakonczy¢ ugodowo oraz w przypadku ponownego popetnienia
czynu przez tego samego ucznia, dyrektor szkoty o zdarzeniu zawiadamia policjg 1
réwniez sad rodzinny.

Dyrektor szkoty sam lub wspolnie z wychowawca klasy podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi-sprawcy kary przewidzianej w regulaminie szkoty.



9.Procedura post¢gpowania w przypadku podejrzenia posiadania przez ucznia Srodkow
odurzajacych lub substancji psychotropowych.

Podstawa prawna:
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o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 70 poz. 473 ze zm.),

o Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz.U. z 2012 r.
poz. 124),

e Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 287 poz. 1687).

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada srodki odurzajace lub
substancje psychotropowe, powinien zazada¢ od niego, w obecnos$ci innego nauczyciela
lub pracownika szkoty, przekazania mu podejrzanej substancji, pokazania zawarto$ci
plecaka, kieszeni. Nalezy pamigta¢, ze nauczyciel nie jest uprawniony do przeszukania
odziezy ucznia ani posiadanych przez niego przedmiotéw (plecaka, torby) — czynnos¢ ta
jest zastrzezona dla funkcjonariuszy policji.

Nauczyciel niezwlocznie informuje o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty.
Wychowawca klasy, do ktorej uczgszcza uczen, informuje o zdarzeniu
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, zobowiazujac ich do niezwtocznego przybycia do
szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami wychowaweca klasy informuje o dokonanych
ustaleniach oraz konsekwencjach wyciagnigtych wobec ucznia.

W przypadku, gdy uczen odmawia wydania substancji oraz ujawnienia zawarto$ci
torby/plecaka, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora na podstawie przepisOw prawa moze
dokona¢ przeszukania ucznia oraz zabezpieczy¢ podejrzana substancj¢ celem przekazania
jej nastepnie do badan laboratoryjnych i jednoznacznego stwierdzenia jej rodzaju.

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi posiadane substancje lub srodki,
wychowawca w rozmowie z uczniem podejmuje probe ustalenia, od kogo ma owe
substancje, kiedy je nabyt oraz za jaka kwoteg, czy byto to jednorazowe, czy wielokrotne
nabycie, a nastgpnie wzywa na teren szkoty policj¢ i1 przekazuje funkcjonariuszom
otrzymane od ucznia substancje.

W kazdym przypadku popetienia przez ucznia czynu zabronionego (przez ucznia, ktory
ukonczyt 13. rok zycia, ale przed ukonczeniem 17 lat) lub przestgpstwa (przez ucznia
powyzej 17. roku zycia) posiadania srodkéw odurzajacych lub substancji
psychotropowych, wprowadzania do obrotu §rodkéw odurzajacych, udzielania innej
osobie, ulatwiania lub umozliwiania ich uzycia oraz naktaniania do ich uzycia dyrektor
szkoty ma obowiazek niezwlocznie powiadomi¢ policj¢ lub prokuraturg, a w przypadku
ucznia w wieku od 13. do 17. roku zycia — réwniez sad rodzinny.

Dyrektor szkoty sam lub wspoélnie z wychowawca klasy podejmuje decyzj¢ o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

Wychowawca klasy z przeprowadzonych czynnos$ci z udziatem ucznia oraz rozmowy

Z jego rodzicami/prawnymi opiekunami sporzadza notatke, opisujac przebieg zdarzen

I ustalone okolicznosci oraz podjgte dziatania. Notatke przekazuje nastgpnie dyrektorowi
szkoty.



10.Procedura postegpowania w przypadku podejrzenia, Ze na terenie szkoly przebywa
uczen znajdujgcy si¢ pod wplywem alkoholu, dopalaczy lub narkotykow.

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 70 poz. 473 ze zm.),

o Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz.U. z 2012 r.
poz. 124),

o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(tj. Dz.U z 2010 r. Nr 33 poz. 178 ze zm.).

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze na terenie szkoty przebywa uczen bedacy pod wpltywem
alkoholu lub narkotykéw, informuje o tym niezwlocznie wychowawce klasy oraz
dyrektora szkoty.

2. Zuwagi na bezpieczenstwo takiego ucznia nauczyciel lub inny wyznaczony pracownik
szkoty umieszcza go w miejscu niedostgpnym dla innych os6b (w sali lub w innym
pomieszczeniu niedostgpnym dla pozostalych ucznidw) i sprawuje nad nim opieke.

3. Nauczyciel wzywa do szkoty pogotowie w celu stwierdzenia lub wykluczenia stanu
nietrzezwosci lub stanu odurzenia ucznia, a gdy jest to konieczne — udzielenia mu
pierwszej pomocy.

4. Wychowawca ucznia lub dyrektor szkoty informuje rodzicéw/prawnych opiekundéw
ucznia, zobowiazujac ich do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty, chyba ze
wczesniej zostal zabrany przez pogotowie.

5. Podczas spotkania z rodzicami obecni sa: dyrektor szkoty i wychowawca klasy. Z
rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia dyrektor szkoty lub wychowawca
klasy sporzadza notatke, w ktdrej zawiera informacje co do przebiegu spotkania 1
przekazania ucznia rodzicom. Rodzice podpisuja notatke, potwierdzajac w ten sposdb
odbidr dziecka ze szkoty.

6. W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoty lub braku mozliwo$ci nawiazania
kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka lekarz z pogotowia, po zbadaniu
ucznia, w porozumieniu z dyrektorem szkoty decyduje o jego przewiezieniu do szpitala
lub przekazaniu go funkcjonariuszom policji.

7. W przypadku, gdy uczen jest agresywny i stwarza zagrozenie dla innych uczniow lub
pracownikow szkoly, a rodzice odmawiaja jego odbioru lub nie jest mozliwe nawiazanie
znimi kontaktu, dyrektor szkoty zawiadamia o zdarzeniu policjg.

8. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci ucznia (w sytuacji, gdy rodzice nie chca
odebrac go ze szkoty lub nie ma z nimi kontaktu) policja moze umiesci¢ ucznia w izbie
wytrzezwien na czas maksymalnie 24 godzin, a w przypadku jej braku — w jednostce
policji, w odosobnieniu od 0s6b dorostych. Policja zawiadamia rowniez
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia oraz sad rodzinny.

9. W przypadku powtarzania si¢ podobnych zdarzen w stosunku do tego samego ucznia
dyrektor szkoty ma obowiazek powiadomic¢ o tym policje (wydziat do spraw nieletnich)
oraz sad rodzinny.
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Dyrektor szkoty sam lub wspoélnie z wychowawca klasy podejmuje decyzj¢ o wymierzeniu
uczniowi-sprawcy kary przewidzianej w regulaminie szkoty.
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11.Procedura postegpowania wobec ucznia, ktory jest sprawcg czynu
karalnego(przemocy, bojki).

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(tj. Dz.U z 2010 r. Nr 33 poz. 178 ze zm.).

W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty lub podczas zaj¢¢ zorganizowanych przez szkotg
bojki lub pobicia ucznia:

1.

10.
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Uczen, ktory zauwazyl zdarzenie, powinien niezwlocznie poinformowac o tym
nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcg klasy.

Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniéw, umiesci¢ ich w bezpiecznym
miejscu, z dala od pozostatych uczniow, i zapewni¢ im opieke.

Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa
pogotowie.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowg z uczestnikami zaj$cia oraz uczniami, ktorzy
byli jego $wiadkami, i ustala powody bojki/pobicia oraz jej inicjatora.

Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia

I wzywa ich niezwlocznie do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami dyrektor szkoty
informuje ich szczegdtowo o okolicznos$ciach zdarzenia i ewentualnych konsekwencjach
wobec uczniow.

Dyrektor szkoty poleca zabezpieczy¢ dowody zdarzenia celem ich ewentualnego
przekazania policji.

Jezeli zdarzenie mialo miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspdlnie z wychowawca
klasy i rodzicami uczniéw podejmuje decyzje, czy zasadne jest powiadomienie o
zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczy¢ si¢ polubownie).

Jezeli sytuacja miata miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoly powiadamia o zdarzeniu
policje¢ 1 przekazuje do jej dyspozycji ucznidow. Dyrektor szkoty informuje rowniez sad
rodzinny.

Dyrektor szkoty sam lub wspolnie z wychowawca klasy podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoty.



12.Procedura postepowania w przypadku ucznia niedozywionego i zaniedbanego.

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 70 poz. 473 ze zm.),

o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(tj. Dz.U z 2010 r. Nr 33 poz. 178 ze zm.).

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbywany w domu:

1.
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Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nastgpnie przeprowadza z nim
rozmowg celem ustalenia jego sytuacji domowej (w szczegolnosci, czy rodzice zajmuja
si¢ nim, czy rozmawia z nimi o swoich problemach, czy spozywa w domu positki i jak
czesto, czy do szkoty dostaje drugie $niadanie, czy rodzice spozywaja w domu alkohol

I jak czesto, jak si¢ do dziecka zwracaja, czy pomagaja mu w nauce, czy spedzaja z nim
wolny czas).

Wychowawca klasy ustala, z ktorymi dzie¢mi uczen zaniedbany utrzymuje bliskie
kontakty, a nastepnie rozmawia z nimi, usitujac ustali¢ sytuacj¢ zaniedbanego dziecka.
Po rozmowie z uczniem oraz jego kolegami i biorac pod uwage wtasne obserwacje

i uzyskane juz wczesniej informacje (np. od uczniow, rodzicéw, nauczycieli),
wychowaweca klasy podejmuje dziatania, ktérych celem jest pomoc uczniowi.

Z dokonanych ustalen sporzadza notatke.

O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje dyrektora szkoty przekazujac mu
swoja notatke.

Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia celem
umowienia spotkania w szkole. W spotkaniu tym biora udzial: wychowawca klasy,
rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz dyrektor szkoty. Podczas spotkania podjgta
zostaje proba wyjasnienia sytuacji 1 ustalenia przyczyny zaniedbania ucznia. Jezeli
przyczyna zaniedbania ucznia jest zla sytuacja finansowa rodziny, woéwczas uczestnicy
spotkania ustalaja zasady postgpowania z uczniem 1 sposoby udzielenia pomocy zaréwno
jemu, jak 1 jego rodzinie. Podejmuje si¢ decyzj¢ o ewentualnym ztozeniu wniosku do
osrodka pomocy spotecznej oraz poinformowaniu rady rodzicow w celu objgcia dziecka
pomoca (pomoca w nauce, dozywianiem).

Gdy okaze sig, ze przyczyna zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm,
narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza), wowczas dyrektor
szkoty informuje o ustaleniach policj¢ i1 sad rodzinny.



13.Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnoS$ci nauczyciela
lub innego pracownika szkoly przez ucznia.

Podstawa prawna:

1 Statut szkoty.

2.  Zarzadzenie dyrektora szkoty.

3. Kontrakt z rodzicami i uczniami.
4.  Obowiazujace akty prawne.

Definicja:Za naruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego
szkoty uznajemy:

Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach.
Prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach.

Nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikoéw szkoly bez ich wiedzy i zgody.
Naruszenie ich prywatnosci 1 wlasno$ci prywatne;.

Uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychiczne;j.

Pomoéwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow.

Naruszenie ich nietykalno$ci osobiste;.

NookrwnpE

Procedura

1.W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze uczen naruszyt godnosé
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny
szkoty, ktéry powzial takie podejrzenie, ma obowiazek zgloszenia powyzszego faktu do
dyrektora szkoty.

2.W obecnosci pracownikow wymienionych w pkt 1 procedury uczen odbywa z nimi
rozmowg wstegpna 1 — jezeli zachodzi podejrzenie, ze dziatal pod wptywem jakichkolwiek
srodkow psychoaktywnych badz alkoholu — poddany jest wstgpnemu badaniu alkosensorem
i narkotestem na obecnos$¢ alkoholu w wydychanym powietrzu i narkotykow w moczu.

3.Jezeli badanie potwierdzi powzigte przypuszczenie, wzywani sg rodzice lub prawni
opiekunowie ucznia i dalsza procedura zostaje wdrozona wg ustalonego biegu post¢gpowania.

3.Jezeli uczen nie dziatat pod wptywem srodkoéw wymienionych w pkt 2 i 3, procedura
przebiega nastgpujaco:

a) jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia i dotyczy

punktu a lub b definicji:

- wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicoOw ucznia o zaistnialej sytuacji,
- uczen otrzymuje nagang wychowawcy klasy na pis$mie za razace naruszenie regulaminu
szkoty 1 statutu,
- rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspolpracy stron,
-jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okoliczno$ciach;

b) jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:
- wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicOw ucznia o zaistniatej sytuacji,
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- uczen otrzymuje nagang dyrektora szkoty na pi$mie za razace naruszenie regulaminu szkoty
i statutu,

- uczen ma obnizong oceng z zachowania co najmniej o jeden prog,

- rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspotpracy stron,

- sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty, podpisana takze przez
rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia,

- szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podj¢cie dalszego
postepowania,

- jezeli uczen ma kuratora sadowego, on takze zostaje poinformowanyo zaistniatych
okoliczno$ciach;

C) jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostatych punktéw definicji:
- wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicOw uczniao zaistnialej sytuacji i
wzywa ich do szkoty,
- wzywana jest natychmiast policja,
- uczen otrzymuje nagang dyrektora szkoty na piSmie za razace naruszenie regulaminu szkoty
i statutu,
- uczen ma obnizong oceng z zachowania co najmniej o jeden prog,
- rodzice/prawni opiekunowie 1 uczen podpisuja ze szkola kontrakt indywidualny zawierajacy
dalsze zasady wspotpracy stron,
- sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynno$ci szkoty 1 wtasciwych stuzb, podpisana
takze przez rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,
- osoba poszkodowana zglasza na policje wniosek o popelnieniu przestgpstwa z powodztwa
cywilnego,
- jezeli uczen ma kuratora sadowego, on takze zostaje poinformowanyo zaistniatych
okolicznosciach.
Jezeli zdarzenie powtarza sig, szkola wystgpuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie srodkow, do
skierowania do osrodka wilacznie, a do kuratora o§wiaty kieruje wnioseko skreslenie z listy
uczniow zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Uczniowi 1 jego rodzicom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej kary w ciagul4 dni
od jej zaistnienia.Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora szkoty w formie pisemnej w
sekretariacie szkoty. Dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism przychodzacych i jest
mu nadany numer. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciagu 14 dni 1 powiadamia

o tym rodzicow.
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14.Procedura postgpowania w przypadku przekroczenia prawa przez nauczyciela.

27

W przypadku stwierdzenia przekroczenia przez nauczyciela prawa konieczne jest
niezwloczne poinformowanie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Dyrektor przeprowadza rozmowg z osobami bedacymi §wiadkami zdarzenia celem
ustalenia wszelkich okolicznos$ci (na czym polegato naduzycie, kiedy i gdzie miato
miejsce, kto jest pokrzywdzonym).

Jezeli zdarzenie miato miejsce na terenie szkoty, dyrektor poleca zabezpieczy¢ wszelkie
dowody mogace mie¢ znaczenie dla wyjasnienia okolicznos$ci zdarzenia.

Dyrektor przeprowadza rozmowg z nauczycielem, ktéry dokonat przekroczenia prawa.
Jesli stwierdzi, ze sytuacja byta jednorazowa i niezbyt powazna (np. nauczyciel ztamat
zakaz palenia w miejscu do tego nieprzewidzianym), informuje nauczyciela
oewentualnych konsekwencjach w przysztosci, jesli naruszenia przepisow nadal beda
mialy miejsce.

W przypadku powaznego naduzycia po rozmowie z nauczycielem dyrektor zawiadamia
policje i przekazuje jej zabezpieczony materiat dowodowy, a takze informuje organ
prowadzacy szkol¢ i wlasciwe kuratorium o$wiaty.

Jezeli na terenie szkoty miat miejsce wypadek z winy nauczyciela, konieczne jest
sporzadzenie protokotu powypadkowego, a w innych, mniejszej wagi zdarzeniach
wystarczajace jest sporzadzenie przez dyrektora notatki z dokonanych ustalen 1 podjetych
dziatan.



2.15 Procedura ,,Niebieskiej Karty”
Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. Nr 88 poz. 553
zezm.),

o Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (t.j. Dz.U.
z 2005 r. Nr 180 poz. 1493 ze zm.),

e Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury
,, Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy ,, Niebieska Karta” (Dz.U. z 2011 r.
Nr 209 poz. 1245).

Co to jest przemoc w rodzinie

Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umys$lne dziatanie lub zaniechanie,
naruszajace prawa lub dobra osobiste cztonkdéw rodziny, a takze innych 0s6b wspolnie
zamieszkujacych lub gospodarujacych, w szczegdlnosci narazajace te osoby na
niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich godnos$¢, nietykalnosc¢ cielesna,
wolno$¢, w tym seksualna, powodujace szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym,
a takze wywotujace cierpienia i krzywdy moralne u oséb dotknigtych przemoca.

Cel wszczecia procedury

Podjecie dziatan interwencyjnych majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi,
co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w rodzinie.

Kiedy nalezy wszcza¢ procedure ,,Niebieskiej Karty”?

Wszczecie procedury nastepuje W przypadku zaistnienia podejrzenia stosowania wobec
ucznia przemocy w rodzinie.

Formularze:

e formularz ,,Niebieska Karta — A” — wypetniany przez przedstawiciela szkoty po
uzyskaniu informacji o stosowaniu przemocy wobec ucznia,

e formularz ,,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla oséb dotknigtych przemoca
w rodzinie, przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego ucznia,

e formularz ,,Niebieska Karta — C” — wypelniany przez cztonkdéw zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby dotknigtej przemoca
w rodzinie,

e formularz ,,Niebieska Karta — D” — wypetiany przez cztonkow zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie
przemocy w rodzinie.

Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta — A” przez
przedstawiciela o§wiaty (dyrektor szkoty, nauczyciel wychowawca, pedagog szkolny)
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W obecnosci ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w rodzinie
(§ 2 ust. 1). Rozmowa z pokrzywdzonym uczniem powinna by¢ przeprowadzona

w warunkach gwarantujacych swobodg wypowiedzi i poszanowanie godnos$ci oraz
zapewniajacych mu bezpieczenstwo. Moze to mie¢ miejsce zardbwno w szkole, jak

I W miejscu pobytu ucznia.

Dziatania z udzialem ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca
W rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwosci w obecnosci psychologa (§ 5 ust. 3
Rozporzqdzenia).

W przypadku braku mozliwo$ci wypehienia formularza ,,Niebieska Karta — A” z uwagi na
nieobecnos¢ ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w rodzinie,
ze wzgledu na stan jego zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jego zycia lub zdrowia,
wypehienie formularza nastepuje niezwtocznie po nawiazaniu bezposredniego kontaktu

Z nim lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wypetnienie. W przypadku, gdy
nawiazanie bezposredniego kontaktu z pokrzywdzonym uczniem jest niewykonalne,
wypehienie formularza ,,Niebieska Karta — A” nastgpuje bez jego udziatu.

Po wypetnieniu formularza ,,Niebieska Karta — A” przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta
— B” rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktora zgtosita
podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie (§ 6 ust. 3 Rozporzqdzenia).

Niezwlocznie po wszczgciu postgpowania, ale nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni (§ 7
Rozporzqdzenia) od dnia wszczecia, przedstawiciel szkoly przekazuje formularz
przewodniczacemu zespotu interdyscyplinarnego powotanego przez
wojta/burmistrza/prezydenta 1 sktadajacego si¢ z przedstawicieli: jednostek organizacyjnych
pomocy spolecznej, gminnej komisji rozwiazywania probleméw alkoholowych, policji,
o$wiaty, ochrony zdrowia, organizacji pozarzadowych, a ponadto kuratorow 1 prokuratorow
(art. 9a ust. 3-5 Ustawy o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie).

Po przekazaniu formularza zespotowi interdyscyplinarnemu dalsze dziatania podejmowane sa
juz przez ten zespot.

Czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury nalezy przeprowadzi¢
W obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, a jezeli te osoby sa podejrzanymi
0 stosowanie przemocy wobec ucznia, czynnos$ci przeprowadza si¢ w obecnosci petnoletniej
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osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu karnego (§ 5 ust. 112
Rozporzqdzenia).

Dziatania pracownika szkoty w ramach procedury Niebieska Karta (§ 15):

1)

2)

3)

4)

5)

udzielenie informacji o:

e mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegélnosci psychologicznej, prawnej,
socjalnej i pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach
swiadczacych specjalistyczna pomoc na rzecz oséb dotknigtych przemoca
w rodzinie,

e mozliwosciach podjgcia dalszych dziatah majacych na celu poprawe sytuacji
osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie;

zorganizowanie niezwlocznie dostepu do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan

zdrowia osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, Ze jest dotknigta przemoca

w rodzinie,

prowadzenie rozmdw z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, Ze stosuja

przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz

informowanie ich o mozliwosciach podjecia leczenia lub terapii i udziale

w programach oddziatlywan korekcyjno-edukacyjnych dla osob stosujacych przemoc

w rodzinie,

diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczegolnosci dziecka, co do ktorej

istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,

udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu,

faktycznemu lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej,

prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy
dzieciom §wiadczonych przez instytucje 1 podmioty w zakresie specjalistyczne;j
pomocy na rzecz 0s6b dotknigtych przemoca w rodzinie.

Wszystkie czynnosci podejmowane przez przedstawiciela o§wiaty w ramach procedury sa
dokumentowane. Dokumentacja moze by¢ przekazana organom $cigania prowadzacym

postgpowanie przygotowawcze.

Zawiadomienie organow Scigania

Obowiazek taki powstaje z chwila podjgcia uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestgpstwa przemocy wobec ucznia. O zdarzeniu nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad
rodzinny wlasciwy wedlug miejsca zamieszkania ucznia.

Szkota jako podmiot zawiadamiajacy o popelnieniu przestepstwa jest informowana przez

organa $cigania 0 wszczgeiu 1 zakonczeniu zainicjowanego postgpowania.
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3. Zasady zachowania si¢ uczniow podczas imprez szkolnych.

1.Regulamin zachowania si¢ uczniow podczas przerw:

o

10.

11.
12.

13.

14.

Uczniowie podporzadkowuja si¢ poleceniom nauczycieli dyzurujacych i uczniow
dyzurnych.

Nie wolno: otwiera¢ okien na korytarzach i w toaletach, biega¢ po schodach,
korytarzach i siada¢ na parapetach okiennych.

Uczniowie przebywaja na pigtrze, na ktorym odbywaty sig¢ lub aktualnie odbywaja ich
zajgcia.

Teczki ucznidéw maja by¢ ustawione réwno przy $cianie.

Uczniowie schodzacy do stoléwki zobowiazani sa do powrotu na wtasciwe pigtro
natychmiast po sygnale dzwonka na lekcjg.

Na dzwigk dzwonka uczniowie ustawiaja si¢ przed pracowniami (informatyczna, hala
sportowa) lub siedza przy swoich biurkach w swoich klasach.

Bez zezwolenia nauczyciela prowadzacego zajecia lub dyzurujacego nie wolno
przebywaé w pracowniach (informatycznej i hali sportowej).

Zabronione s3 zabawy, ktore moga stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

Nie wolno wychodzié¢ poza teren budynku szkolnego bez wiedzy i zgody nauczyciela
wychowawcy.

Przed budynek szkolny mozna wychodzi¢ tylko w czasie przerw w dni pogodne, przy
temperaturze na zewnatrz nie nizszej niz 20°C, jezeli przed szkola znajduje sig
nauczyciel dyzurujacy.

W toaletach 1 na korytarzach nalezy zachowywac czystoSc¢.

W toaletach nie wolno:

e  jes¢ positkow,

e  pali¢ papierosow,

e  uzupehiaé zeszytow,

o zatatwia¢ zadnych spraw poza kwestiami higieny i potrzeb fizjologicznych.

Za ztamanie regulaminu groza kary przewidziane w Statucie Szkoty i odpowiednich
procedurach.

Od natozonej kary mozna si¢ odwota¢ do dyrektora szkoty za posrednictwem
wychowawcy klasy.

2.Procedury bezpieczenstwa w czasie wycieczek oraz imprez sportowych i
okolicznosciowych.

Wycieczki moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych i
pozaszkolnych.

1.

2.

3.

31

Organizacja 1 program wycieczki musi by¢ dostosowany do wieku, zainteresowan 1
potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej.

Wycieczek pieszych nie wolno prowadzi¢ w nocy i w niesprzyjajacych warunkach
pogodowych, tj. podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

W przypadku organizowania wycieczki zagranicznej zgodg na jej organizacje wyraza
dyrektor szkoly po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny. Zawiadomienie musi zawierac: nazwe kraju, czas pobytu,
program pobytu, imi¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunow, listg¢ uczniow bioracych
udzial w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku, ubezpieczenie uczestnikow na czas
wyjazdu.



Kierownik wycieczki badz jeden z opiekundéw powinien postugiwacé si¢ jezykiem
kraju, ktory jest miejscem pobytu oraz kraju, przez ktory uczestnicy podrézuja. Kazda
wycieczka musi by¢ przygotowana pod wzglgdem programowym i organizacyjnym.
Przed wycieczka nalezy omowic z wszystkimi uczestnikami i rodzicami — cel
wycieczki, wybrana trasg, zwiedzane obiekty oraz obowiazujace zasady
regulaminowe:
— miejsca zbiorek,
— sposoby poruszania si¢ na drogach publicznych,
— zachowanie w schroniskach i na kwaterach,
— ogolne przepisy bezpieczenstwa.
4. Za organizacjg i przebieg wycieczki odpowiada dyrektor szkoty, ktory opracowuje
regulamin wycieczki.
5. Obowiazkiem uczestnikéw wycieczki jest bezwzgledne przestrzeganie ustalonego
regulaminu.
6. Dokumentem uprawniajacym do przeprowadzenia wycieczki jest ,,karta wycieczki”
zatwierdzona przez dyrektora szkoty.

3.Szczegolowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach szkolnych.
1. Wycieczka autokarowa:

— liczebnos¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc;

— jeden opiekun na 15 uczniow (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika);

— kazdy opiekun ma przydzielona sobie grupg maks. 15 ucznidéw;

— miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie);

— przej$cia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe
miejsca do siedzenia;

— kierownik wycieczki moze zglosi¢ wyjazd autokaru wycieczkowego na policje, dzien
przed wyjazdem, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji
Kierowcy;

— autokar musi by¢ oznakowany — przewo0z dzieci;

— postoje moga odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach;

— po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;

— obowiazkiem opiekundéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢
po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ Smieci przez okno itd.);

— nalezy zabra¢ apteczkg pierwszej pomocy.

2. Wycieczka piesza, np. spacer po miescie:

— liczebnos¢ od 27 uczniéow — 2 opiekunow (moze to by¢ rodzic lub inna
pelnoletniaosoba), w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na
koncu;

— uczestnicy posiadaja ubidr (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkoéw
atmosferycznych;

— w miescie poruszamy si¢ po chodnikach, a poza miastem — lewa strona drogi,
pojedynczo, ustgpujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom; dwdjkami poza miastem;

— chodzimy wylacznie po drogach o bardzo matym ruchu;

— w lesie poruszamy si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow
narodowych lub krajobrazowych — wytacznie) lub wyznaczonych $ciezkach
turystycznych;

— przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sa poinformowani o zasadach poruszania
si¢ po drogach i po lesie;
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— nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

3. Wycieczka w gory:

— liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikow;

— odpowiedni ubior —zwiazany ze zmienno$cia pogody w gorach;

— Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszaja si¢ wytacznie po znakowanych szlakach, na
czele kolumny idzie osoba dorosta;

— uczestnicy wycieczki ustawieni sa w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione s3 osoby stabsze kondycyjnie, a na konicu osoby najsilniejsze;

— na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub
przodownik turystyki gorskiej (podpis przewodnika na karcie wycieczki);

— wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze
pte¢ uczestnikéw — dla mtodziezy w wieku 13—14 lat nie powinna przekracza¢ 12-13
km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami;

— nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

4. Wycieczka rowerowa:
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— liczebnos¢ — 2 opiekunéw na grupe 10-13 uczniow (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osob);

— wszyscy uczniowie musza posiada¢ kart¢ rowerowa;

— prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastgpnie
pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy;

— tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;

— odstgpy pomigdzy jadacymi do 5 m;

— uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak
najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

— opiekun wycieczki posiada apteczkg pierwszej pomocy oraz narzgdzia do ewentualnej
naprawy rowerdw, takze zapasowe dgtki i wentyle oraz pompkg;

— uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowg;

— z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. Ramig
bezpieczenstwa ze Swiattem odblaskowym na koncu.



4.Telefony alarmowe:

Policja- 997

Panstwowa Straz Pozarna- 998

Pogotowie Ratunkowe- 999

Europejski Numer Alarmowy —-112

Gminny OSrodek Zdrowia w Greboszowie:(14) 6416006

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Greboszowie:(14) 6416027

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Dabrowie Tarnowskiej:(14) 6422711

Poradnia Zdrowia Psychicznego w Dabrowie Tarnowskiej:(14) 6443312

Policja w Dabrowie Tarnowskiej:(14) 6442333

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Dabrowie Tarnowskiej:(14) 6424415

Punkt Konsultacyjno- Informacyjny dla Ofiar Przemocy w Rodziniew Dabrowie
Tarnowskiej: (14) 6423942

Telefon zaufania-116111

,Niebieska linia”- 226687000
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